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Okul Bilgileri güncelleme ekranında kapalı olarak gelen bölüm bilgileri MEBBİS Devlet Kurumları modülü, Özel Öğretim Kurumları ve e-Okul Bakanlık MEM İşlemleri Okul Öncesi Kurumlar ekranından almaktadır. Kurum Adı gibi alanlarda hatalı bilgi var ise İl Milli Eğitim Müdürlüğünüzde MEBBİS Devlet Kurumları Modülü kullanıcı yetkisi bulunan personel/şube, Özel Öğretim Kurumları Bölümü ve e-Okul İl Yetkilisi Mebbis Yöneticisi ve ASPB e-Okul İl Sorumlusu ile görüşmeniz gerekmektedir. Bu ekranda kurum müdürü bilgisinin mutlaka doğru olması gerekmektedir. Kurum müdürü bilgisi hatalı ise Devlet Kurumlarında İl Milli Eğitim Müdürlüğü Atama şubenizle görüşüp, görevlendirme ve ders tamamlama bilgisi ekranının kontrolünü sağlatmanız gerekmektedir. Kurum e-Okul kullanıcısının e-Okul Yönetici Modülünde yeni okul müdürüne tanıtılması için resmi yazıyla İlçe Milli Eğitim Müdürlüğüne bildirilmesi gerekmektedir. Özel Kurumlarda ise Şube İşlemleri Ücretli Öğretmen ekleden Çalışma İzni Onaylanmışsa Müdür olarak Kurum Müdürlüğünce eklenmesi gerekmektedir.
Not: Müdür bilgisi boş veya hatalı olan kurumlarda belgelerde ve raporlarda okul müdürü adı çıkmamaktadır.
[image: ]
Not: Bu ekranda giriş yetkisi okul müdürlüklerindedir.
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Bünyesinde Anasınıfı bulunan Normal veya İkili Eğitim yapan İlkokul ve Ortaokullar öğrenim şekillerini (Normal ve İkili Öğretim) bu ekrandan güncelleyebilirler. 
[image: ]
Not: Bu ekranda giriş yetkisi okul müdürlüklerindedir.
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Resmi okul öncesi eğitim kurumlarında ücret tespit komisyonunca belirlenen ve velilerden alınan ücretlerden oluşan gelirin harcamasını gösteren tahminî bütçe, eylül ayında hazırlanarak okul müdürünce onaylanır. Onaylanan tahminî bütçe en geç yirmi iş günü içinde e-Okul sisteminde EK-12’ye işlenir.
Anaokulu Tahmini Bütçe ekranı sadece Anaokulları (Özel Anaokulları Hariç) tarafından kullanılacaktır.
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Adli makamlarca haklarında T.C. Kimlik No değiştirme kararı verilen ve Nüfus Müdürlüklerince kendilerine yeni T.C. Kimlik No verilen öğrencilerin kayıtlı oldukları T.C. Kimlik No üzerindeki bilgilerin yeni TC. Kimlik No üzerine aktarıldığı ekrandır. 
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Özel Okullar tarafından öğrencilerin Burs-Ücret durumunun girildiği ekrandır. 
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*Şube açma ve değişiklik yapma yetkisi Okul Müdürlüklerindedir
*Açık bir şubenin kapalı hale getirilmesi için içinde aktif öğrenci bulunmaması  
  gerekmektedir. 
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Önemli Not: Bazı Raporlar müdür yardımcısı ve sınıf öğretmeni bilgisini bu ekrandan almaktadır. Örneğin Sınıf listeleri raporundaki bilgiler bu ekrandan alınmaktadır. Herhangi bir raporda sınıf öğretmeni, müdür yardımcısı bilgisi boş çıkıyorsa bu ekrandaki şube bilgilerinin kontrol edilmesi gerekmektedir.
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Bu ekranda Özel Öğretim Kurumları Genel Müdürlüğüne bağlı Özel Okullarda Mebbis’den çalışma izni onaylanmış öğretmenler Özel Okul Müdürlükleri tarafından girilerek eklenir. Buradan eklenmeyen öğretmenlere kullanıcı tanımlaması ve şube tanımlanması yapılamamaktadır. 
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a) Anaokulu ve uygulama sınıflarına, kayıtların yapıldığı yılın eylül ayı sonu itibarıyla 36 ayını tamamlayan ve 66 ayını doldurmayan çocukların kaydı yapılır. 
b) Ana sınıflarına, kayıtların yapıldığı yılın eylül ayı sonu itibarıyla 48 ayını dolduran ve 66 ayını doldurmayan çocuklar kaydedilir. Ancak bir grup oluşturabilecek kadar çocuk bulunmayan okullarda 36-47 ay arası çocuklar da ana sınıfına kaydedilebilir. 
c) (Değişik:RG-23/10/2014-29154) Velisinin yazılı talebi veya sağlık raporu doğrultusunda ilkokula kaydı bir yıl ertelenen çocuklar okul öncesi eğitim kurumlarına öncelikle kaydedilir. ç) Rehberlik ve araştırma merkezlerinde oluşturulan Özel Eğitim Değerlendirme Kurulunca hazırlanan rapor doğrultusunda tam zamanlı kaynaştırma yoluyla okul öncesi eğitim kurumlarına yönlendirilen (Değişik ibare:RG-25/6/2015-29397) 36-71 aylık çocuklar bu kurumlara kaydedilir. Bu sınıfların mevcutları 10 çocuk bulunan sınıflarda iki, 20 çocuk bulunan sınıflarda ise bir çocuk olacak şekilde oluşturulur. 
d) Özel eğitim değerlendirme kurulu raporu doğrultusunda, tam zamanlı kaynaştırma yoluyla eğitimlerini sürdüremeyecek durumda olan ağır düzeyde yetersizliği bulunanlar ile birden çok yetersizliği olan çocuklar, bu kurumlarda fiziki mekânın uygun olması ve özel eğitim öğretmeni istihdam edilmesi kaydıyla açılan özel eğitim sınıflarına kaydedilirler.
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Aday kayıtta bekleyen aynı zamanda kesin kayıtta olan veya kesin kaydı yapılmadan vefat eden, yurt dışına çıkan, sağlık nedeniyle eğitim öğretimini erteleyen, veli isteğiyle/raporla kayıt erteleme yapmak isteyen öğrencilerin aday kayıt iptalleri bu ekrandan yapılmaktadır.
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Öğrencilerin sınıf ve yabancı dillerinin seçilip okul numarası verilerek sınıflara kayıtlarının yapıldığı ekrandır.
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Öğrenci resimlerinin eklendiği ekrandır. Sınav giriş kartlarında bulunan resimler buradan alındığından dolayı öğrenci resimlerinin güncel olması, fotoğraf standartlarına uygun olması önem arz etmektedir. Yüklenecek fotoğrafın 6 aydan eski olmamasına dikkat edilmelidir. 

Eklenecek olan resim, öğrenci fotoğraf standartlarına uygun biçimde çekilmiş, 35 x 45 mm (133 x 171 pixel) boyutlarında ve Jpeg formatında olmalıdır. Eklenecek dosyanın boyutu en az 20 Kb en fazla 150 Kb olabilir. 

İlkokul-Ortaokul Öğrenci İşlemleri - Öğrenci Arama ekranında yazıcı butonundan Fotoğraf Kontrol Raporu (IOG02029_2) ile fotoğrafı sorunlu olan öğrencilerle ilgili rapor alınır.


[image: ]
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Bu ekran sınıf bazında fotoğrafların hızlı ve toplu olarak eklenmesi için kullanılmaktadır. Eklenecek fotoğraf özellikleri resim ekle ile aynı özelliklerdedir. 

Resim ekleme veya hızlı resim eklemeyle ilgili okullarımız; http://mebdeogren.meb.gov.tr/ayrinti.php?ID=542 adresinden ilgili videoyu izleyebilirler. 

[image: ]




















	   13-






	[image: ]

Okula nakil gelecek öğrencinin başvurusunun alındığı ekrandır. Nakilde esas olan öğrencinin adresinin okulun kayıt bölgesinde olmasıdır. Öğrenci TC Kimlik No’su yazılıp sorgulandığında öğrenci bilgileri ekrana gelmektedir. Öğrencinin adresi “Ulusal Adres Veri Tabanında Bulunamadı” veya “Öğrencinin adresi herhangi bir okulla ilişkilendirilemedi” uyarısı alınıyorsa; Öncelikle öğrencinin adres bilgisinin velisi tarafından nüfus müdürlüğünden güncellenmesi, İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü kullanıcısı tarafından öğrencinin adresi kayıt bölgesindeki okulla ilişkilendirilip ilişkilendirilmediği kontrol edilerek gerekli ise güncellenmesi gerekmektedir. 
*Kayıt bölgesi dışında olup belgeye dayalı ve aşağıdaki nedenlere bağlı öğrenci nakli de bu ekrandan yapılmaktadır. 
1- Her ikisi de çalışan velilerin iş yeri adresi okul kayıt bölgesi içerisinde 
2- Kardeşi okulumuz öğrencisi 
3- Mevsimlik Tarım İşçi öğrencisi 
4- Misafir öğrenci (TEGM-15.02.2016 tarih ve 1736700 sayılı yazı) 
5- Okul çalışanının öğrencisi 
6- Okul değiştirme yaptırımı alan öğrenci 
7- Özel eğitime ihtiyacı olan öğrenci 
8- Özel öğrenci yurtlarında kalıyor 
9- Suriyeli Öğrenci Nakli (TEGM-07.09.2016 tarih ve 9636289 sayılı yazı)
10- Şehit, harp malulü ve muharip gazi öğrencisi 
11- 6284, 2828, 5395 sayılı Kanunlar kapsamındaki öğrenci 

Nakil gelebilir işaretlendikten sonra kaydetme işlemi yapılmalıdır.
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Nakil Başvurusundan sonra öğrencinin kaydının bulunduğu okul tarafından nakil isteği onaylandığında öğrenci bilgisi nakil kabul ekranına düşer. Öğrencinin sınıf ve okul numarası da belirlendikten sonra kaydetme işlemi yapılarak öğrenci okula kabul edilmiş olur.

[image: ]

Not: Kapanan okullardaki öğrenci nakil başvurusı yapıldıktan sonra otomatik olarak nakil kabul işlemi ekranına düşer.
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Bu ekranda okulunuza nakil gelen öğrencilerin geçmiş dönemlerde dâhil olmak üzere detaylı raporlarını alabilirsiniz.
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Okuldan nakil gidecek öğrencilerin onayının verildiği ekrandır. Nakil onayı en geç 15 gün içerisinde tamamlanmalıdır. İşlem için Nakil Gidebilir işaretlendikten sonra kaydetme işlemi yapılması gerekmektedir.
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Bu ekranda geçmiş dönemlerde dâhil olmak üzere Nakil Gidenlerin Listesi raporu alınır.
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Öğrenci devamsızlıklarının kaydedildiği ekrandır. Bu listede öğrenci bilgisi pasif ve pembe renk geliyor ise bu öğrenciye ait devam eden izin veya sağlık raporu vardır. Öğrenci bilgilerinden özürlü devamsızlık kontrolü yapılması gerekmektedir.
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Kurum kullanıcılı yetkili (Okul Müdürü) tarafından Yetki Gruplarına Müdür Yardımcıları ve Öğretmen kullanıcılarının tanımlandığı ekrandır. 

Önemli Not: Öğretmen kullanıcılarının kesinlikle T.C. Kimlik No Kısıtlama Alanına T.C. lerinin girilmesi gerekmektedir.
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Okul Müdür Yardımcıları ve Öğretmen kullanıcılarının Yetkilerinin belirlenmesi amacıyla oluşturulan güvenlik gruplarıdır.
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Okul Müdür Yardımcıları ve Öğretmen kullanıcıları için açılan güvenlik gruplarına verilmesi gereken yetki ekranıdır. 

[image: ]











image3.png
@ okul Bilgiteri




image4.JPG
Ogretim Sekii - 6

(+] E@ Q@ f Okul Oncesi Kurum iglemleri 1N e E)
) worl |

KAYDET  RAPORLAR ® Normal Ogr Tili Ogretim

Subeleri AOK01002

GIKIS




image5.png
®

Anaokulu Tahmini Bistge Tablosu




image6.JPG
OB IS

) A — |

KAYDET ~ RAPORLAR Anaokulu Tahmini Biitge ekran: sadece Anaokullan (Ozel Anaokullan Harig) tarafindan kullanilacaktr.

KIS
Aidat ve Onay Bilgileri

‘Ayiik Aidat Miktarlan Onay Bilgileri

Yanm Giin Onay Tarini

Tam Giin Onay Sayisi

[Tahmini Biitge Tablosu




image7.png




image8.JPG
[ Garevr o xmnnooepsomeisem _________________________________ouon]
Ol BRQAs )

KAYDET Bk'w""c'a"g"e" YARDIMI |

e —
Adi Dogum Yeri e
< - oot

oo ]

s

Okul Numarast




image9.png
Gzel Ojretim Burs ve Ucret

Bilgileri




image10.jpg
O BRQsC ICES

0 'y m pm— |
'YARDIM

KAYDET  RAPORLAR | oy Ucretier Toplami
KIS

Sinif Sube v

‘Ogrenci Ucret - Burs Bi

21 Adet kayit listelenmistir

S Ad: Soyadi Burs - Ucret Durumu | Tesvik Ucreti | Kalan Ocret | 10PIam
No Uoret




image11.png
Sube Ekle




image12.jpg
ol BRAs LS

KAYDET  RAPORLAR bl VARDIMI |

sinit v GIKIS
sube v

Midir Yardimersi v

Sinif Ogretmeni v

Sinif Bagkan! v

Sinif Bagkan Yardimeist v

sube Sabah/Gglen Grubu v

‘Sube Durumu Agk M

Sn

f ve Sube Listes
Bulunan kayt sayis

Sinifi Grubu| MU T s Ggretmen | cue
Baskan | Durumu
[~ Agik





image13.png




image14.JPG
Okulda Derse Giren Diger Ofretmenier (iisis'te okulda gorinmeyen) 10K03003
—e |
orBeasC aep

Okula Personel Ekleme (Buraya eklenen personel iLSiS' i etkilemez)

Buray ILSIS' te bulunan kadrolu sozlesmel ve kadrosuz usta ofretici disnda bulunan odretmenier e ozl okullerda
calisan"MERNIS'te” ke T.C. ve yabanci uyruklu ogretmenler ekienebilr

TCKEIRNG @+ Memiste ket T.C. ve yabanci uyrukiu 3retmen kimlic
numeralan giiebiic

Gnvani Seginiz. v|  Bang 5

Ad Baglama Tarii

Soyadi Ayrima Tarini

@ aynianian gosterme
| MERNIS: T.C. cisler Bakanig: merkezi nifus kayt sistemidi

Kayit bulunamadi
Bulunan kayit sayisi = 0




image15.png




image16.jpg
Ol BRQABC G

| Acay Bigiteri I
| YARDIM

2017-2018 Ogretim Yih Kayi Islemleri
* Memiste kayithi T.C. ve yabanci uyruklu ogrenci kimlik numaralan girikebilir.

RAPORLAR £ P GiKis
TC Kimiik No() @  Basvuru Tarini 6/11/2017
KAYDET -
A Soyadi
VENERAVIT: Baba Adi Dogum Yeri
Dogum Tarihi Tel (Ev)
Tel (Cep) Tel (is)

MERNIS: T.C. igisterl Bakan!i§) merkez nufus kayt sistemidi.

Aday Listesi

130 adet kayt listelendi

Kesin Kayi
Yapildi





image17.png




image18.JPG
o BAs G

‘ Aday Bilgileri I
YARDIM

TC Kimiik No @ Aoy
RAPORLAR o
intal Nedeni %
KAYDET Agidama

YENI KAYIT





image19.png




image20.jpg
Kesin Kayt 10K04003

O BRAsC
i) ﬁ I|

KAYDET

RAPORLAR

a0ep

Aktarilacak Sinif/ Sube
GIKIS

Yabanci Dil

Kayit Tarini 6/11/2017

Not. Aday ejrenci stesingan sagimi olan 63rensieri kesin kayda denigtirime isiam sirasinda, ransiern nifus bigler, anne 6363 ve kards nutls
il Igigen Sskan! 1 Nufus Sigien” sstam nen sinsca3 fin ksydeim e yavas siredii Bu nadenls i pisl smayiniz

Kesin kaydh yapims ofan dirancierinstesini "Aday Ofenci Lises” in " atinda bulunan liseden sube segerek alabiirsiz
Kesin Kayit iglemlerinden once subelerinizi olugturmalisiniz.

[Aday Ogrendi Listesi

0 adet kayit istelendi




image21.png




image22.jpg
Ol BRQsC oD
g 0 rr——— .. |

KAYDET ~ RAPORLAR
sinifi/ Subesi

KIS

Resim Durumlan Seginiz. M





image23.JPG
Ogrenci Bilgileri

TC Kimiik No ) Resim
A

Soyad e

Okul No [ ] Dosya Seg

Dosya:

Resim seiip on iZleme yapidiian sonra mutiaka
Kaydeime islemi yapimalidi.

Exlenecek olan resim o3rencifotograf standartirina uygun bigimde gekimis, 35 x 45 mm (133 x 171 pixel) boyutiarinda ve

Jpeg formatinda olmalidi





image24.png




image25.jpg
Yoy 7™
(| = Z]el - Is7 AP
A e e ] I
KAYDET RAPORLAR § ‘ 'YARDIM
7

‘ . 3| KIS

Sinif Listesi

OkulNo | Ad_______ | Soyad | Re

102

[ Dosya Seg

130

Dosya Seg





image26.png




image27.JPG
Ogrenci Nakil Basvurusu 10K06001

O BOQs

I_I

RAPORLAR

KAYDET
sit
YENI KAYIT

~
L=4

Ogrenci Bilgisi

TC Kimiik No

Ad Soyadi
Bulundugu it Okul Telefonu
Bulundugu ige Okul Faks

Bulundugu Okul

Okul Adresi [

Sinift  Subesi v

Okul Numarasi

‘Bagvuru Tarihi 6/11/2017
Gegici Sinifi/ Subesi v

Nakil Gelis Nedeni v
Veli SGK Kayit Belgesi Veli SGK Kayit

Tarihi Belgesi Sayist

Velisyeri Adresi ‘
4

) Nakil gelebir

Nakil Bagvuru Listesi

aep




image28.png




image29.JPG
Ggrenci Nal

Kabul iglemi

© E!@Q”C

&

KAYDET

iy

RAPORLAR

TC Kimlik No

Ad Soyadt

Nakil Geldigi Okul Bilgileri

Okul Telefonu

i\;e Okul Faks

Okul

Okul Adresi

Eski sin

it | Subesi v

Eski Okul Numarasi

Yeni Snifi/ Subesi

Yeni Okul No

Nakil Gelis Nedeni v

Nakil isteginde Bulunanlar

10K06002

aep
YARDIM I |

GIKIS




image30.png




image31.JPG
—J _— 7
(]l = ZJel- I+

iy

RAPORLAR

Ogrenci Bilgisi

TC Kimiik No
Ad Soyadt

Yeni Sini

Subesi v
Yeni Okul Numarasi

Nakil Gelig Nedeni v

Nakil Geldigi Okul Bilgileri

Okul Telefonu

i\;e Okul Faks
okt

Okul Adresi ‘

Eski Sinifi / Subesi =

Eski Okul Numarasi

Nakil Gelen Ogrenci Listesi
T.C. Kimii = Tamamlanma

aep
YARDIM I |

KIS




image32.png
Nakil istek Onay




image33.JPG
Ogrenci Nakil istek Onay 10K07001

ouBoQAsC aep

ﬁ ﬁ Ogrenci Nakil istek I
YARDIM
KAYDET  RAPORLAR|  1C gimiik No Basvuru Tarini
A Soyadi KIS
Gidecedi il - Okul Telefonu
Gidecegi iige Okul Faks
Gidecegi Okul
Okul Adresi l
Gegici Sinfi/ Subesi = Bl
Aynls Tarini lb/11/2017

) Nakil gidebilir.





image34.png
Nakil Giden Listesi




image35.JPG
O BRAsC ICES
A | |
'YARDIM

RAPORLAR

T Kimik No Bagvuru Tarii
Aa Soyac
: cis
Gidecegi il Okul Telefonu
Gideceg iige Okul Faks
Gidecegi Okul N
Okul Adresi
Gegici St/ ubesi 5
Ayns Tarii Durumu

Nakil Giden Ogrenci Listesi




image36.png




image37.jpg
Ggrenci Giinliik Devamsizlik Girisi 10K08001
=157 or
onBoAs a
Arama Kriterleri VARDIM I |

Tarin 12/11/2017
KIS
AYDET Sinif Sube v
:
LISTELEME

RAPORLAR

2 B @ | ®
3 B @ |




image38.png
@®

‘Tanimlama Bilgileri




image39.JPG
Tanimlama Bilgileri YON02001

I RAPOR Kullanici Tanimlama Bilgileri I
YARDIM
YENILE

Kullanici Ads
KIS

Kullanici T.C. Kimlik No ()
KULLANICI ARAMA-

Niifus Adi

Niifus Soyadi

KAYDET
Emal

YENi KAYIT liKisitlamas: v
iige Kisitamasi 3 v
Kurum Kisitiamast : -

Kurum Kisitiamas - Kurum Kodu

T.C. Kimik No Kisiiamas!

Grup Adi v

sifre

sifre Onay:

() Sifreyi imza Kargiliginda teslim alan kullanicinin T.C. Kimlik numarasi girilecektir.
Not: Kendi olusturdugunuz veya sistem tarafindan 6nceden olusturulmus olan Kullanicila bigierin guncellemek icin arag cubugunda bulunan arama digmesini ya da menide yer alan kullanic:
fsemtisannbars srpe - nad dtry





image40.png
@®





image41.JPG
YON03001

(? 4

Agilan Givenl

Segilen Grup Bilgisi

LISTELEME
Adi

KIS

RAYORY Agikiama

YENI KAYIT




image42.png




image43.JPG
YON03001
(2 g

YARDIM I

YENi KAYIT

L AL Acklamas L Elan vetkdleri ] CIKis




image1.png




image2.JPG
KAYDET ~ RAPORLAR

Kurum Kodu
Kurum Adi
Kurum Tiri
i

ligesi
Beldesi
Koyil

Saymaniik Kodu

Kurum Tipi

|:> Kurum Midiiri

AD SOYAD

Yerlesim
Yeri

Durumu

Kapalilik
Nedeni

st | B
.

Telefon
No

Faks No

Web
Sayfast

E-Posta

Pansiyon
Kapasite
ERKEK
Pansiyon
Kapasite
KiZ

Not: Pansiyon kapasiteleri Temel Egitm Genel Mudurlugi tarafindan giriecektir

Ol BRQABC
O

a0k
YARDIM I |

KIS




